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Al personale docente ed educativo 

All’Albo 

Agli Atti  

E p.c.  

Al DSGA  
 

Oggetto: Piano annuale delle attività del Personale Docente ed Educativo per l’Anno Scolastico 2026/2027.  

 

Si trasmette il piano annuale delle attività del personale docente ed educativo per l’anno scolastico 2026-2027 

deliberato all’unanimità dal Collegio dei docenti dell’11 settembre 

Il Piano è stato redatto ai sensi dell’art. 29 del C.C.N.L. 2007 del Comparto Scuola ed è relativo alle attività funzionali 

all’insegnamento  

• Adempimenti individuali (art. 44 c.2 CCNL 2019-2021):  

- Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;  

- Correzione degli elaborati;  

- Rapporti individuali con le famiglie.  

• Adempimenti collegiali (art. 44 c.3, lett. a CCNL 2019-2021 fino a 40 ore annue):  

- Collegio dei docenti;  

- Dipartimenti disciplinari; 

- Informazione alle famiglie sui risultati conseguiti dagli allievi; 

• Adempimenti collegiali (art. 44 c.3, lett. b CCNL 2019-2021fino a 40 ore annue):  

- Partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di intersezione, interclasse, classe.  

• Adempimenti collegiali (art. 44, c. 3 lett. c CCNL 2019-2021):  

- Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.  

Il personale educativo partecipa ai collegi, ai consigli di classe a titolo consultivo e ai dipartimenti disciplinari, 

nonché, per gli alunni semiconvittori, agli incontri scuola/famiglia nelle date previste per la scuola secondaria. 

Riceve i genitori degli alunni semiconvittori congiuntamente ai docenti e/o singolarmente. 

I docenti in servizio su più scuole, ai fini del computo delle suddette ore, opereranno in misura proporzionale alla 

quantità di ore di lezione da svolgere in ciascuna istituzione scolastica assegnata.  A tal uopo faranno pervenire ai 

collaboratori del Rettore/ Dirigente scolastico i piani delle attività delle istituzioni scolastiche in cui completano 

l’orario di servizio e concorderanno con gli stessi la partecipazione alle attività funzionali all’insegnamento nelle 

diverse scuole. Il presente Piano annuale esplicita tutti gli impegni collegiali con i relativi ordini del giorno e la durata 

prevista e consentirà al personale docente ed educativo di programmare l’attività didattico-educativa propria e 

collegiale. La Dirigenza si impegna a far tutto il possibile per rispettare quanto definito, a sua volta il personale 

docente è invitato ad impegnarsi a non richiedere permessi (non procrastinabili), evitando la coincidenza di impegni 

privati con le riunioni di servizio. Si ricorda che le ore per le attività funzionali all’insegnamento costituiscono obbligo 

di servizio, pertanto la mancata attestazione di presenza senza preventiva giustificazione è considerata assenza 

ingiustificata.  

Agli incontri calendarizzati potrebbero aggiungersi, per esigenze sopraggiunte, collegi docenti, collegi degli 

educatori e consigli di classe straordinari. Il personale docente ed educativo ne sarà tempestivamente informato 
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secondo le modalità previste dalla normativa vigente. Le date e gli ordini del giorno degli incontri collegiali (collegi 

dei docenti, consigli di intersezione, interclasse, classe, dipartimenti) possono essere modificati in seguito a 

sopravvenute motivazioni di carattere organizzativo, didattico o didattico-disciplinare. 
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ATTIVITA' DI PROGRAMMAZIONE COLLEGIO DEI DOCENTI 

SETTEMBRE  

ATTIVITA' GIORNO/MES

E 

ORARIO DOCENTI INTERESSATI 

Orientamento strategico e organizzazione della 

scuola  

Curricolo, progettazione e valutazione 

03/09/2026 9.00 – 13.00 
Docenti di tutti i gradi di scuola + 

educatori 

11/09/2026 8.30.00 – 10.30 
Docenti di tutti i gradi di scuola + 

educatori 

OTTOBRE 

 

14/10/2026 

 

17.30/19.00 

 

Docenti di tutti i gradi di scuola + 

educatori 

DICEMBRE 

Iscrizioni A.S. 2027/2028 e criteri di 

precedenza richieste 

Organizzazione Open Day 

Protocollo prove parallele (INTERMEDIE) 

 

 

09/12/2026 

 

17.30/19.00 

 

Docenti di tutti i gradi di scuola + 

educatori 

MARZO 

 10/03/2027 

17.30/19.00 

 

Docenti di tutti i gradi di scuola + 

educatori 

 MAGGIO 

Adozione libri di testo A.S. 2027/2028 

Esami di Stato conclusivi primo ciclo di 

istruzione 

Calendario scrutini ed esami 

Protocollo prove parallele (FINALI) 

Organico A.S. 2027/2028 

Operazioni chiusura A.S. 2025/2026 

 

05/05/2027 

 

 

17.30/19.00 

 

Docenti di tutti i gradi di scuola + 

educatori 

GIUGNO 

 

23/06/2027 

 

17.30/19.00 

 

Docenti di tutti i gradi di scuola + 

educatori 

COMUNICAZIONI ALLE FAMIGLIE  

DICEMBRE  

ORDINE DI SCUOLA GIORNO ORARIO 

Infanzia/Primaria a tempo pieno 10/12/2026 16.30 - 18.30 

Primaria a tempo modulare 10/12/2026 15.00 - 19.00 

Secondaria  10/12/2026 17.45 – 19.45 

 

APRILE  

ORDINE DI SCUOLA GIORNO ORARIO 

Secondaria 21/04/2027 17.45 – 19.45 

Infanzia/Primaria a tempo pieno 22/04/2027 16.30 - 18.30 

Primaria a tempo modulare 22/04/2027 15.00 - 19.00 



 

 
 Convitto Nazionale “Pietro Giannone” 

 

 

4/10 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Art. 29 - comma 3 - lett. A   C.C.N.L. 2006-2009 : Adempimenti collegiali  fino a 40 ore annue 

ATTIVITA' IMPEGNO ORARIO MASSIMO IMPEGNO ORARIO TOTALE 

Dipartimenti disciplinari  ore  

17,30/40 Collegio docenti 13,30 ore 

Comunicazioni alle famiglie 4 ore 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE/INTERCLASSE/CLASSE I QUADRIMESTRE 

OTTOBRE (C.d.C. componente tecnica) 

ORDINE DI SCUOLA GIORNO ORARIO CLASSE 

 

Secondaria 

 

07/10/2026 

14.30-15.15 1A 

15.15-16.00 2A 

16.00-16.45 3A 

16.45-17.30 2B 

17.30-18.15 3B 

18.15-19.00 1B 

 

Secondaria 

 

08/10/2026 

14.30-15.15 3C 

 

Infanzia /Primaria 
 

07/10/2026 

TUTTE LE SEZIONI 16.15-17.00 

CLASSI PRIME 16.15-17.00 

CLASSI SECONDE 17.00-17.45 

 

 

Primaria  08/10/2026 

CLSSI TERZE 16.15-17.00 

CLASSI QUARTE 17.00-17.45 

CLASSI QUINTE 
17.45-18.30 

*I consigli di intersezione del plesso S. Filippo avverranno in contemporanea e per sezioni parallele (sezioni dei tre anni/sezioni dei quattro anni/ sezioni dei 

cinque anni) e saranno presieduti dai coordinatori di intersezione all’uopo individuati. Il consiglio di intersezione del plesso Pietà, presieduto dal coordinatore 

all’uopo individuato, avrà luogo per sezioni unite. 

NOVEMBRE (C.d.c. alla presenza dei rappresentanti dei genitori) 

 

ORDINE DI SCUOLA GIORNO ORARIO CLASSE 

Secondaria 1° grado 

04/11/2026 14.30-15.15 1A 

15.15-16.00 2A 

16.00-16.45 3A 

16.45-17.30 2B 
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17.30-18.15 3B 

18.15-19.00 1B 

Secondaria 1° grado 

05/11/2026 14.30-15.15 3C 

Infanzia/Primaria 04/11/2026 TUTTE LE SEZIONI 16.15-17.00 

CLASSI PRIME 16.15-17.00 

CLASSI SECONDE 
17.00-17.45 

Primaria 05/11/2026 CLSSI TERZE 16.15-17.00 

CLASSI QUARTE 17.00-17.45 

CLASSI QUINTE 17.45-18.30 

 *I consigli di intersezione del plesso S. Filippo avverranno in contemporanea e per sezioni parallele (sezioni dei tre anni/sezioni dei quattro anni/ sezioni dei 

cinque anni) e saranno presieduti dai coordinatori di intersezione all’uopo individuati. Il consiglio di intersezione del plesso Pietà, presieduto dal coordinatore 

all’uopo individuato, avrà luogo per sezioni unite. 
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DICEMBRE (C.d.C. componente tecnica) 

 

 

ORDINE DI SCUOLA GIORNO ORARIO CLASSE 

Secondaria 1° grado 02/12/2026 

14.30-15.15 1A 

15.15-16.00 2A 

16.00-16.45 3A 

16.45-17.30 2B 

17.30-18.15 3B 

18.15-19.00 1B 

Secondaria 1° grado 03/12/2026 

14.30-15.15 3C 

Infanzia/Primaria 02/12/2026 

TUTTE LE SEZIONI 16.15-17.00 

CLASSI QUINTE 16.15-17.00 

CLASSI QUARTE 17.00-17.45 

Primaria 03/12/2026 

CLSSI TERZE  16.15-17.00 

CLASSI   SECONDE 17.00-17.45 

CLASSI  PRIME 17.45-18.30 
*I consigli di intersezione del plesso S. Filippo avverranno in contemporanea e per sezioni parallele (sezioni dei tre anni/sezioni dei quattro anni/ sezioni dei 

cinque anni) e saranno presieduti dai coordinatori di intersezione all’uopo individuati. Il consiglio di intersezione del plesso Pietà, presieduto dal coordinatore 

all’uopo individuato, avrà luogo per sezioni unite.  

APRILE (C.d.c. per classi parallele nelle rispettive sedi estesi alla componente genitori)): 

ORDINE DI SCUOLA GIORNO ORARIO CLASSE 

Secondaria 1° grado GIOVEDÌ 14/04/2027 

14.30-15.15 1A 

15.15-16.00 2A 

16.00-16.45 3A 

16.45-17.30 2B 

17.30-18.15 3B 

18.15-19.00 1B 

Secondaria 1° grado VENERDI’ 15/04/2027 
14.30-15.15 3C 

Primaria 

GIOVEDÌ 14/04/2027 TUTTE LE SEZIONI 16.15-17.00 

CLASSI QUINTE 16.15-17.00 

CLASSI QUARTE 17.00-17.45 

Infanzia/ Primaria VENERDI’ 15/04/2027 CLSSI TERZE  16.15-17.00 

CLASSI   SECONDE 17.00-17.45 

CLASSI  PRIME 
17.45-18.30 
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Art. 29 - comma 3 - lett.B C.C.N.L. : Adempimenti collegiali  fino a 40 ore annue 

ATTIVITA' 
MESE 

 

IMPEGNO ORARIO 

scuola infanzia per sezione 

IMPEGNO ORARIO  

scuola primaria per classe 

IMPEGNO ORARIO 

scuola secondaria 

primo grado per classe 

 

Consigli di 

intersezione 

interclasse 

classe 

OTTOBRE 45 minuti 45 minuti 45 minuti 

NOVEMBRE 45 minuti 45 minuti 45 minuti 

DICEMBRE 45 minuti 45 minuti 45 minuti 

APRILE 45 minuti 45 minuti 45 minuti 

TOTALE ORE IMPEGNATE PER 

CLASSE/SEZIONE E PER GRADO DI 

SCUOLA 

3 H  3 H  3 H I 

 

 

I docenti in servizio su più classi, ai fini del computo delle suddette ore, moltiplicheranno il numero di ore previste 

per sezione/classe per il numero di sezioni/classi in cui operano. Qualora il risultato fosse superiore alle 40 ore 

annue previste dal CCNL concorderanno con il Rettore/Dirigente scolastico o con i suoi diretti collaboratori gli 

incontri in cui sarà possibile essere esonerati dalla presenza ai Consigli di appartenenza. I docenti e gli educatori 

esonerati o assenti, sono tenuti a dare comunicazione per iscritto ai coordinatori degli elementi necessari per una 

completa discussione, valutazione e/o programmazione degli interventi nelle classi. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

*I consigli di intersezione del plesso S. Filippo avverranno in contemporanea e per sezioni parallele (sezioni dei tre anni/sezioni dei quattro anni/ sezioni dei cinque 

anni) e saranno presieduti dai coordinatori di intersezione all’uopo individuati. Il consiglio di intersezione del plesso Pietà, presieduto dal coordinatore all’uopo 

individuato, avrà luogo per sezioni unite.  
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SCRUTINI I QUADRIMESTRE FEBBRAIO  
Adempimenti collegiali (art. 29, c. 3 CCNL 2006-2009) 

 
ORDINE DI SCUOLA GIORNO ORARIO CLASSE 

Secondaria 1° grado  01/02/2027 

14.00-15.00 1A 

15.00-16.00 2A 

16.00-17.00 3A 

Secondaria 1° grado 02/02/2027 

14.00-15.00 2B 
15.00-16.00 3B 

16.00-17.00 1B 

17.00-18.00 3C 

Primaria 

 
02/02/2027 

14.15-15.00 4C 

15.00-15.45 5D 

15.45-16.30 1C 

16.30-17.15 2C 

17.15-18.00 3C 

18.00-18.45 3D 

18.45-19.30 3B 

Primaria  

 
03/02/2027 

16.15-17.00 1S.U. 

17.00-17.45 2S.U. 

17.45-18.30 3S.U. 

18.40-19.15 4S.U. 

19.15-20.00 5S.U. 

Primaria  04/02/2027 

16.15-17.00 3A 

17.00-17.45 1B 

17.45-18.30 1A 

18.40-19.15 5A 

19.15-20.00 5B 

Primaria  05/02/2027 

16.15-17.00 2A 

17.00-17.45 2B 

17.45-18.30 4A 

18.40-19.15 4B 

19.15-20.00 5C 
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SCRUTINI II QUADRIMESTRE GIUGNO 
Adempimenti collegiali (art. 29, c. 3 CCNL 2006-2009) 

ORDINE DI SCUOLA GIORNO ORARIO CLASSE 

Secondaria 

 

 

 

 09/06/2027 

 

 

  

8.00-9.00 1A 

9.00-10.00 2A 

10.00-11.00 3A 

11.00-12.00 2B 

12.00-13.00 3B 

13.00-14.00 1B 

14.00-15.00 3C 

Primaria 
  10/06/2027 

 

8.30-9.30 4C 

9.30-10.30 5D 

10.30-11.30 1C 

11.30-12.30 2C 

12.30-13.30 3C 

13.30-14.30 3D 

14.30-15.30 3B 

15.30-16.30 1S.U. 

16.30-17.30 2S.U. 

Primaria 
11/06/2027 

 

8.30-9.30 3S.U. 

9.30-10.30 4S.U. 

10.30-11.30 5S.U. 
11.30-12.30 3A 

12.30-13.30 1B 

13.30-14.30 1A 

14.30-15.30 5A 

15.30-16.30 5B 

16.30-17.30 2A 

Primaria 12/06/2027 

8.30-9.30 2B 

9.30-10.30 4A 

10.30-11.30 4B 

11.30-12.30 5C 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

ATTIVITA’ DI VALUTAZIONE SCUOLA DELL’INFANZIA 
 

 

 

CALENDARIO 
 

MESE GIORNO 

IMPEGNO 

ORARIO 

Scuola infanzia 

FEBBRAIO 03-02-2027 16,30-18,30 

GIUGNO 30- 06-2027 16,30-18,30 
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QUADRO SINOTTICO 

DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

(C.C.N.L. art.29)  

(C.C.N.L. art. 29) 

MESE GIORNO ATTIVITA' 
ORE MIN ORE/MIN 

A)   B) 

SETTEMBRE 

03 Collegio Docenti 4     

11 Collegio Docenti 2     

  Riunione docenti/Dipartimenti 1     

OTTOBRE 

07 - 08 Consigli di Classe secondaria di I grado - 

Interclasse primaria - Intersezione     

45 

14 Collegio Docenti 1 30   

  Elezioni OO.CC. 1     

NOVEMBRE 05 - 05 Consigli di Classe secondaria di I grado - 

Interclasse primaria - Intersezione     

45 

DICEMBRE 

02 - 03 Consigli di Classe secondaria di I grado - 

Interclasse primaria - Intersezione     

45 

09 Collegio Docenti 1 30   

 09 - 10 Incontro scuola - famiglia 2     

FEBBRAIO 
01-02 Scrutini Secondaria di I grado 1     

03-04-05-06 Scrutini Primaria 1     

APRILE 
14-15 

Consigli di Classe secondaria di I grado - 

Interclasse primaria - Intersezione     

45 

21-22 Incontro scuola - famiglia 2     

MAGGIO 05 Collegio Docenti 1 30   

GIUGNO 

09-10 Scrutini Secondaria di I grado 1     

09-10-11 Scrutini Primaria 1     

23 Collegio Docenti 1 30   

TOTALI 20 ORE 3 ORE 

       
SETTEMBRE Dal 1 al 24 FORMAZIONE DOCENTI 22 ORE 

 

IL RETTORE/DIRIGENTE SCOLASTICO  

Prof.ssa Carmen Pedicini 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
 


