
 

   

 

CONVITTO NAZIONALE “PIETRO GIANNONE” e SCUOLE ANNESSE 
Piazza Roma, 27 - 82100 Benevento- Tel. 0824 21713 

www.convittonazionalebenevento.edu.it 
e-mail: bnvc01000a@istruzione.it - bnvc01000a@pec.istruzione.it 

 
 

 

C.F. 80002810622 - Codice Meccanografico BNVC01000A - Codice univoco UFSGPI - C.F. 80004690626 - Codice Meccanografico BNMM00800N 

                                                                                                    

Al personale docente ed educativo 
All’Albo 
Agli Atti  

E p.c.  
Al DSGA  

Oggetto: Piano annuale delle attività del Personale Docente ed Educativo per l’Anno Scolastico 2025/2026.  
Si trasmette il piano annuale delle attività del personale docente ed educativo per l’anno scolastico 2025-2026 deliberato all’unanimità dal 
Collegio dei docenti del 02.09.2025. 
Il Piano è stato redatto ai sensi dell’art. 29 del C.C.N.L. 2007 del Comparto Scuola ed è relativo alle attività funzionali all’insegnamento  
• Adempimenti individuali (art. 44 c.2 CCNL 2019-2021):  

- Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;  
- Correzione degli elaborati;  
- Rapporti individuali con le famiglie.  

• Adempimenti collegiali (art. 44 c.3, lett. a CCNL 2019-2021 fino a 40 ore annue):  
- Collegio dei docenti;  
- Dipartimenti disciplinari; 
- Informazione alle famiglie sui risultati conseguiti dagli allievi; 

• Adempimenti collegiali (art. 44 c.3, lett. b CCNL 2019-2021fino a 40 ore annue):  
- Partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di intersezione, interclasse, classe.  

• Adempimenti collegiali (art. 44, c. 3 lett. c CCNL 2019-2021):  
- Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.  

  Formazione (art. 44 comma 4 CCNL 2019-21 , gli artt. 2006-2009- le linee guida MIUR, il Piano della Formazione Docenti, la L. 
107/15, l’art. 36 del CCNL 2019-21) costituiscono una leva strategica fondamentale per lo sviluppo professionale del personale, per il 
necessario sostegno agli obiettivi di cambiamento, per un’efficace politica di sviluppo delle risorse umane. Si prevedono attività di 
aggiornamento e formazione organizzate dall’Istituto rivolte all’intero personale docente previsto dal piano triennale di formazione e 
aggiornamento. Prevista inoltre la formazione organizzata dalla rete di ambito territoriale. 

 ATTIVITÀ VARIE COMPLEMENTARI AL CURRICOLO 
(spettacoli, visite, viaggi, incontri con esperti, progetti) Saranno definite in sede di programmazione dal Consiglio di Classe preferibilmente 
entro il primo mese di attività. I docenti si faranno carico degli aspetti organizzativi con il supporto dell’ufficio di Segreteria, dei 
collaboratori del Dirigente Scolastico, di concerto con le funzioni strumentali. Le attività saranno autorizzate solo a condizione che 
aderisca la maggior parte degli alunni e che sia dichiarata la disponibilità dei docenti di classe compreso i docenti di sostegno assegnati alla 
classe, ad accompagnare gli alunni. 

Il personale educativo partecipa ai collegi, ai consigli di classe a titolo consultivo e ai dipartimenti disciplinari, nonché, per gli alunni 
semiconvittori, agli incontri scuola/famiglia nelle date previste per la scuola secondaria. Riceve i genitori degli alunni semiconvittori 
congiuntamente ai docenti e/o singolarmente. 
I docenti in servizio su più scuole, ai fini del computo delle suddette ore, opereranno in misura proporzionale alla quantità di ore di lezione 
da svolgere in ciascuna istituzione scolastica assegnata.  A tal uopo faranno pervenire ai collaboratori del Rettore/ Dirigente scolastico i 
piani delle attività delle istituzioni scolastiche in cui completano l’orario di servizio e concorderanno con gli stessi la partecipazione alle 
attività funzionali all’insegnamento nelle diverse scuole. Il presente Piano annuale esplicita tutti gli impegni collegiali con i relativi ordini del 
giorno e la durata prevista e consentirà al personale docente ed educativo di programmare l’attività didattico-educativa propria e 
collegiale. La Dirigenza si impegna a far tutto il possibile per rispettare quanto definito, a sua volta il personale docente è invitato ad 
impegnarsi a non richiedere permessi (non procrastinabili), evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio. Si ricorda 
che le ore per le attività funzionali all’insegnamento costituiscono obbligo di servizio, pertanto la mancata attestazione di presenza senza 
preventiva giustificazione è considerata assenza ingiustificata.  
Agli incontri calendarizzati potrebbero aggiungersi, per esigenze sopraggiunte, collegi docenti, collegi degli educatori e consigli di classe 
straordinari. Il personale docente ed educativo ne sarà tempestivamente informato secondo le modalità previste dalla normativa vigente. 
Le date e gli ordini del giorno degli incontri collegiali (collegi dei docenti, consigli di intersezione, interclasse, classe, dipartimenti) possono 
essere modificati in seguito a sopravvenute motivazioni di carattere organizzativo, didattico o didattico-disciplinare. 
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Pianificazione impegni settembre 2025  

AZIONI 
TEMPI 

OO.CC 
 

DIPARTIMEN
TI 

ACCOGLIENZ
A NUOVI 
DOCENTI 

 

RIUNIONI 
PERSONALE 

ATA 

RIUNIONI 
GENITORI 

 

GRUPPI DI 
LAVORO 

 

FORMAZION
E  

INCONTRO 
SCUOLA/FAMIGLI
A NUOVI ALUNNI 
PRESSO I PLESSI 
DI RIFERIMENTO 

1 
settembre 

 

 Ore 8.45 
presa di 
servizio 
 

  Incontro Ds 
con le 
figure dello 
STAFF 

  

2 
settembre 

11,.40-
13.40 

Collegio 
docenti 

       

3 
settembre 

 9.00/12.00       

4 
settembre  

9.00/12.00   
 

   

5 
settembre 

 9.00/12.00   

 

 
 

  

8 
settembre 

 9.00/11.00   

 

   

9 
settembre 

    

 

Tutti i 
docenti nei 

rispettivi 
plessi  

9.00-12.00 

  

10 
settembre 

 9.00/12.00   

 

   

11 
settembre 

10.00-
11.30 

Collegio 
docenti 

   

 

   

12 
settembre 

    

 

Tutti i 
docenti nei 

rispettivi 
plessi  

9.00-12.00 

  

Convitto Nazionale " GIANNONE " - C.F. 80002810622 C.M. BNVC01000A - A609DEB - SEGRETERIA SCOLASTICA

Prot. 0007356/U del 02/09/2025 16:13

I.1 - Normativa e disposizioni attuative



 

 

 Convitto Nazionale “Pietro Giannone” 
 

 

3/9 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ATTIVITA' DI PROGRAMMAZIONE COLLEGIO DEI DOCENTI 

SETTEMBRE  

ATTIVITA' GIORNO/MESE ORARIO DOCENTI INTERESSATI 

Orientamento strategico e organizzazione della 
scuola  
Curricolo, progettazione e valutazione 

02/09/2025 10.00 – 11.30 
Docenti di tutti i gradi di scuola + 

educatori 

11/09/2025 10.00 – 11.30 
Docenti di tutti i gradi di scuola + 

educatori 

OTTOBRE 

Revisione RAV  
Ricognizione risorse economiche e materiali e 
pianificazione attività di ampliamento offerta 
formativa 
Piano di formazione docenti ed ATA 
Piano di intervento continuità ed orientamento  
Piano di miglioramento 
Formulazione PTOF 2025/2027 

14/10/2025 
 

17.30/19.00 
 

Docenti di tutti i gradi di scuola + 
educatori 

DICEMBRE 

Iscrizioni A.S. 2026/2027  e criteri di precedenza 
richieste 

Organizzazione Open Day 
Protocollo prove parallele (INTERMEDIE) 

 
 

09/12/2025 

 
17.30/19.00 

 

Docenti di tutti i gradi di scuola + 
educatori 

 MAGGIO 

Adozione libri di testo A.S. 2026/2027 
Esami di Stato conclusivi primo ciclo di istruzione 
Calendario scrutini ed esami 
Protocollo prove parallele (FINALI) 
Organico A.S. 2026/2027 
Operazioni chiusura A.S. 2025/2026 

 
07/05/2026 

 
 

17.30/19.00 
 

Docenti di tutti i gradi di scuola + 
educatori 

GIUGNO 

Relazioni finali titolari di incarico  
Valutazione risultati PdM A.S. 2024-2025 
Aggiornamento Rapporto di Autovalutazione   
Aggiornamento Piano annuale per l’inclusività A.S. 
2024-25 
Criteri formazione classi prime a.s. 2025/2026 

29/06/2026 
 

17.30/19.00 
 

Docenti di tutti i gradi di scuola + 
educatori 
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COMUNICAZIONI ALLE FAMIGLIE  
DICEMBRE  

ORDINE DI SCUOLA GIORNO ORARIO 

Infanzia/Primaria a tempo pieno 11/12/2025 16.30 - 18.30 

Primaria a tempo modulare 11/12/2025 15.00 - 19.00 

Secondaria  12/12/2025 17.45 – 19.45 

 

APRILE  

ORDINE DI SCUOLA GIORNO ORARIO 

Secondaria 22/04/2026 17.45 – 19.45 

Infanzia/Primaria a tempo pieno 23/04/2026 16.30 - 18.30 

Primaria a tempo modulare 23/04/2026 15.00 - 19.00 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE/INTERCLASSE/CLASSE I QUADRIMESTRE 

OTTOBRE (C.d.C. componente tecnica) 
Ordine del giorno di massima (suscettibile di modifiche/integrazioni) 

1. Analisi della situazione della classe/sezione, individuazione alunni BES.  
2. Progettazione didattica annuale per competenze del Consiglio di Classe in relazione alle esigenze formative degli alunni ivi comprese le visite 

guidate e i viaggi di istruzione/ Approvazione e consegna; 
3. Confronto sulla predisposizione dei PEI e dei PdP (per la predisposizione dei PEI è prevista la presenza della ASL e dei genitori degli alunni 

diversamente abili) 
4. Varie ed eventuali 

ORDINE DI SCUOLA GIORNO ORARIO CLASSE 

 
Secondaria 

 
MARTEDI’ 07/10/2025 

14.30 - 15.15 1  A 

15.15 - 16.00 2  A 

16.00 – 16,45 3  A 

16,45 – 17.30 1  B 

17.30 – 18.15 2  B 

18,15.- 19,00 3  B 

 
Secondaria 

 
MERCOLEDI’ 08/10/2025 

14.30 - 15.15 1  C 

15.15 - 16.00 3  C 

16.00 – 16,45 3  D 

 
Infanzia /Primaria 

 
MARTEDI’ 07/10/2025 

16.30 - 17.15 Classi quarte 

17.15 -18,00 Classi quinte 

 
 

Primaria MERCOLEDI’ 08/10/2025 

16.30 – 17,15 Infanzia 3-4-5 anni* 

16.30 - 17.15 Classi prime 

17.15 -18,00 Classi seconde 

18,00 -18,45 Classi terze 

*I consigli di intersezione del plesso S. Filippo avverranno in contemporanea e per sezioni parallele (sezioni dei tre anni/sezioni dei quattro anni/ sezioni dei 
cinque anni) e saranno presieduti dai coordinatori di intersezione all’uopo individuati. Il consiglio di intersezione del plesso Pietà, presieduto dal coordinatore 
all’uopo individuato, avrà luogo per sezioni unite. 

NOVEMBRE (C.d.c. alla presenza dei rappresentanti dei genitori) 
O.d.g. (di massima, suscettibile di modifiche / integrazioni): 

1) Insediamento consigli 
2) Presentazione programmazione di classe con riferimento alle competenze individuate, alle attività di ampliamento/arricchimento O.F. ivi 
comprese le visite guidate e i viaggi di istruzione  
3) Andamento didattico/disciplinare della classe – Informazione 
4) Varie ed eventuali 
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ORDINE DI SCUOLA GIORNO ORARIO CLASSE 

Secondaria 1° grado MERCOLEDI’ 05/11/2025 

14.30 - 15.15 1  B 

15.15- 16.00 2  B 

16.00 – 16,45 3  B 

16,45 – 17.30 1  A 

17.30 –18.15 2  A 

18,15.- 19,00 3  A 

Secondaria 1° grado GIOVEDI’ 06/11/2025 

14.30 - 15.15 1  C 

15.15- 16.00 3  C 

16.00 – 16,45 3  D 

Infanzia/Primaria MERCOLEDI’ 05/11/2025 

16.30 – 17.15 Infanzia 3-4-5 anni* 

16.30 – 17.15 Classi prime 

17.15 – 18.00 Classi seconde 

18.00 – 18.45 Classi terze 

Primaria GIOVEDI’ 06/11/2025 
16.30 – 17.15 Classi quarte 

17.15 – 18.00 Classi quinte 

*I consigli di intersezione del plesso S. Filippo avverranno in contemporanea e per sezioni parallele (sezioni dei tre anni/sezioni dei quattro anni/ sezioni dei 
cinque anni) e saranno presieduti dai coordinatori di intersezione all’uopo individuati. Il consiglio di intersezione del plesso Pietà, presieduto dal 
coordinatore all’uopo individuato, avrà luogo per sezioni unite.  

DICEMBRE (C.d.C. componente tecnica) 
O.d.g. (di massima, suscettibile di modifiche / integrazioni): 

1) Monitoraggio esiti formativi bimestre ottobre/novembre 
2) Organizzazione dei laboratori orientativi e dell’Open Day come da proposta dei dipartimenti disciplinari 
3) Compilazione scheda di orientamento alunni classi terze 
4) Varie ed eventuali 

ORDINE DI SCUOLA GIORNO ORARIO CLASSE 

Secondaria 1° grado 

MERCOLEDI’ 03/12/2025 14.30 - 15.15 1  B 

15.15 – 16.00 2  B 

16.00 – 16.45 3  B 

16.45 – 17.30 1  A 

17.30 – 18.15 2  A 

18,15.- 19,00 3  A 

Secondaria 1° grado 

GIVEDI’ 04/12/2025 14.30 - 15.15 1  C 

15.15 – 16.00 3  C 

16.00 – 16.45 3  D 

Infanzia/Primaria MERCOLEDI’ 03/12/2025 16.30 – 17.15 Infanzia 3-4-5 anni* 

16.30 – 17.15 Classi prime 

17.15 – 18.00 Classi seconde 

18.00 – 18.45 Classi terze 

Primaria GIOVEDI’ 04/12/2025 16.30 – 17.15 Classi quarte 

17.15– 18.00 Classi quinte 

*I consigli di intersezione del plesso S. Filippo avverranno in contemporanea e per sezioni parallele (sezioni dei tre anni/sezioni dei quattro anni/ sezioni dei 
cinque anni) e saranno presieduti dai coordinatori di intersezione all’uopo individuati. Il consiglio di intersezione del plesso Pietà, presieduto dal coordinatore 
all’uopo individuato, avrà luogo per sezioni unite. 
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APRILE (C.d.c. per classi parallele nelle rispettive sedi estesi alla componente genitori)): 
1) Proposta nuove adozioni libri di testo a.s. 2023/2024 (con esclusione della scuola dell’infanzia) 
2) Monitoraggio programmazione per competenze 
3) Criteri e procedure scrutini 
4) Documento di certificazione delle competenze terza sezione infanzia - V primaria - III secondaria I grado 

ORDINE DI SCUOLA GIORNO ORARIO CLASSE 

Secondaria 1° grado GIOVEDÌ 16/04/2026 

14.30 - 15.15 1   C 

15.15 – 16.00 3   C 

16.00 – 16.45 3   D 

Secondaria 1° grado VENERDI’ 17/04/2026 

14.30 - 15.15 1   B 

15.15 – 16.00 2   B 

16.00 – 16.45 3   B 

16.45 – 17.30 1   A 

17.30 – 18.15 2   A 

18.15 – 19.00 3   A 

Primaria 

GIOVEDÌ 16/04/2026 16.45 – 17.30 Classi prime 

17.30 – 18.15 Classi seconde 

18.15 – 19.00 Classi terze 

Infanzia/ Primaria VENERDI’ 17/04/2026 16.45 – 17.30 Infanzia 3-4-5 anni* 

16.45 – 17.30 Classi quarte 

17.30 – 18.15 Classi quinte 

*I consigli di intersezione del plesso S. Filippo avverranno in contemporanea e per sezioni parallele (sezioni dei tre anni/sezioni dei quattro anni/ sezioni dei cinque 
anni) e saranno presieduti dai coordinatori di intersezione all’uopo individuati. Il consiglio di intersezione del plesso Pietà, presieduto dal coordinatore all’uopo 
individuato, avrà luogo per sezioni unite.  

Art. 29 - comma 3 - lett.B C.C.N.L. : Adempimenti collegiali  fino a 40 ore annue 

ATTIVITA' 
MESE 

 
IMPEGNO ORARIO 

scuola infanzia per sezione 
IMPEGNO ORARIO  

scuola primaria per classe 

IMPEGNO ORARIO 
scuola secondaria 

primo grado per classe 

 
Consigli di 

intersezione 
interclasse 

classe 

OTTOBRE 45 minuti 45 minuti 45 minuti 

NOVEMBRE 45 minuti 45 minuti 45 minuti 

DICEMBRE 45 minuti 45 minuti 45 minuti 

APRILE 45 minuti 45 minuti 45 minuti 
TOTALE ORE IMPEGNATE PER 

CLASSE/SEZIONE E PER GRADO DI SCUOLA 
3 H  3 H  3 H I 
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SCRUTINI I QUADRIMESTRE FEBBRAIO  
Adempimenti collegiali (art. 29, c. 3 CCNL 2006-2009) 

ORDINE DI SCUOLA GIORNO ORARIO CLASSE 

Secondaria 1° grado LUNEDI’  02/02/2026 

14.30- 15.30 1  B 

15,30 - 16.30 2  B 

16.30 - 17.30 3  B 

Secondaria 1° grado MARTEDI’ 03/02/2026 

14.30- 15.30 2 C 

15,30 - 16.30 1  A 

16.30 - 17.30 2  A  

17.30 - 18.30 3  A 

Primaria 
 

Martedì 03/02/2026 

14.00- 15.00 4C 

15,00 - 16.00 4D 

16.00 - 17.00 1A 

17.00 - 18.00 4B 

18.00 - 19.00 1S.U. 

19.00-20.00 2S.U. 

Primaria  
 

Mercoledì 04/02/2026 

15,00 – 16.00 2C 

16,00 – 17.00 3D 

17.00– 18.00 1D 

18.00 – 19.00 1C 

18.45- 19.30 5C 

Primaria Giovedì 05/02/2026 

14.30- 15.30 1B 

15,30 - 16.30 2A 

16.30 - 17.30 2B 

17.30 - 18.30 3A 

18.30 - 19.30 3B 

19.30 – 20.30 3C 

Primaria Venerdì  06/02/2026 

14.00- 15.00 4A 

15.00 - 16.00 5A 

16.00 - 17.00 5B 

17.00 - 18.00 3S.U. 

18.00 - 19.00 4S.U. 

  19.00-20.00 5S.U. 
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SCRUTINI II QUADRIMESTRE GIUGNO 
Adempimenti collegiali (art. 29, c. 3 CCNL 2006-2009) 

ORDINE DI SCUOLA GIORNO ORARIO CLASSE 

Secondaria 

 
Lunedì 08/06/2026 

14.30- 15.30 2 C 

15,30 - 16.30 3 A 

16.30 - 17.30 2 A 

17.30 - 18.30 1 A 

 
 

Martedì  09/06/2026 

08.00 – 09.00 3  B 

09.00 – 10.00 2  B 

10.00 – 11.00 1  B 

Primaria 
Martedì  09/06/2026 

 

11.00 – 12.00  

12.00 – 13.00  

14.00 - 15.00  

15.00 - 16.00  

16.00 - 17.00  

17.00 – 18.00  

18.00 - 19.00  

19.00 - 20.00  

Primaria 
Mercoledì 10/06/2026 

 

8.00 - 9.00  

9.00 - 10.00  

10.00 - 11.00  

11.00 - 12.00  

12.00 - 13.00  

14.00 – 15,00  

15.00 - 15.45  

15.45 - 16.30  

16.30 - 17.15  

17.15 – 18.00  

18.00 – 18.45  

Primaria 
Giovedì 11/06/2026 

8.00 - 9.00  

9.00 - 10.00  

10.00 - 11.00  

11.00 - 12.00  

12.00 - 13.00  

14.00 – 15,00  

15.00 - 15.45  

15.45 - 16.30  

16.30 - 17.15  

17.15 – 18.00  

 18.00 – 18.45  

 
 

ATTIVITA’ DI VALUTAZIONE SCUOLA DELL’INFANZIA 
 

 
 

CALENDARIO 
 

MESE GIORNO 
IMPEGNO ORARIO 

Scuola infanzia 
FEBBRAIO 02-02-2026 16,30-18,30 

GIUGNO 30- 06-2026 16,30-18,30 
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I docenti in servizio su più classi, ai fini del computo delle suddette ore, moltiplicheranno il numero di ore previste per sezione/classe per il 
numero di sezioni/classi in cui operano. Qualora i docenti fossero impegnati su più istituzioni scolastiche (COE) la propria presenza negli 
impegni previsti dal presente PIANO DELLE ATTIVITÀ sarà proporzionata alle ore di servizio presso questa istituzione.  
I docenti in COE dovranno comunicare in tempo utile agli uffici di segreteria il proprio piano delle attività a.s. 2025/26. 

 
 
 

IL RETTORE/DIRIGENTE SCOLASTICO  
 

Prof.ssa Angela Fato  
 
 
 
 

QUADRO SINOTTICO 
DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

(C.C.N.L. art.29) 
  

MESE GIORNO ATTIVITA’ ORE    A) ORE    B) 
Settembre 2- 11 

  
Collegio docenti 
Riunione docenti /Dipartimenti 

4 H 30 MIN 
14 

  
  

Ottobre 
 

07- 08 
14 
26 -27 

Consigli di classe secondaria I grado- interclasse primaria- 
intersezione 
 Collegio docenti 
Elezioni OO.CC. 

  
  
1,30 

45 x 3 = 2h 
15m 
45 x 7 = 5h 
25m 

Novembre 05-06 Consigli di classe secondaria I grado- interclasse primaria- 
intersezione 

  45 x 3 = 2h 
15m 
45 x 7 = 5h 
25m 

Dicembre 03-04 
 09 
11-12 

Consigli di classe secondaria I grado- interclasse primaria- 
intersezione 
Collegio docenti 
Incontro scuola-famiglia 

   
1,30 
2 

45 x 3 = 2h 
15m 
45 x 7 = 5h 
25m 

Febbraio 02 -03 
03-04-05-06 

Scrutini secondaria I grado 
Scrutini primaria 

  1 
  

Aprile 16-17 
 22-23 

Consigli di classe secondaria I grado- interclasse primaria- 
intersezione 
 Incontro scuola-famiglia 

  
  
2 

45 x 3 = 2h 
15m 
45 x 7 = 5h 
25m 

Maggio 07 Collegio docenti 1,30   

Giugno 08-09 
09-10-11-12 
29 

Scrutini secondaria I grado Scrutini primaria 
 
 Collegio docenti 

   
 
1,30 

1 

    TOTALI 28 h 30 min 21h  6 min  
al max 

  FORMAZIONE le cui tematiche saranno stabilite in base 
alla richiesta dei bisogni formativi emersi dal Collegio dei 
Docenti e degli Educatori. 

20 H 

    TOTALE   69 H  36 min al max 
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